
Instrucciones para el uso de la Biblioteca de 
Documentos 
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La Biblioteca de Documentos es el nuevo sistema de archivo 
donde usted puede descargar, cargar y guardar toda la 
correspondencia requerida por ELC. 
 
El enlace para la Biblioteca de Documentos se encuentra en el 
tablero como se muestra en la gráfica de abajo. 
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• Selecciona la flecha a la derecha para mostrar la lista de las carpetas 
disponibles. 

• Selecciona la carpeta apropiada para el o los documentos que va a subir. 
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• Por ejemplo, si usted quiere subir los Vales Certificados de SR, 
• Seleccione la opción de “Enrollment_SR-Cert Vouchers”  como se muestra 

abajo 
• Seleccione el botón de “ADD NEW DOCUMENT” 
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• Seleccione la carpeta de “Enrollment_SR-Cert Vouchers” como se muestra 
abajo. 

• Seleccione la opción “ADD NEW DOCUMENT” 
• Seleccione “Browse” (navegar) para seleccionar el o los documentos de su 

computadora, tableta, etc 
• Descripcion: añadir los nombres de los niños 
• Fecha de Expiración: seleccione la fecha de hoy 
• Seleccione el botón de “UPLOAD DOCUMENT” 
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• Seleccione la carpeta donde usted subió el documento.  
• Verifique que el documento subio como muestra abajo. 
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 Si usted tiene alguna pregunta nos puede enviar un 
correo electrónico a helpdesk@elcpinellas.net o 
puede llamar a Argie Kontodiakos al 727.400.4474 o 
a Sandra Dupasquier al 727.400.4443. 
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